2
1

СВОДНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ

развития архивного дела в Государственном областном казённом учреждении «Государственный архив Мурманской области в г. Кировске»  за 2016 г.
Обеспечение сохранности документов Архивного фонда Мурманской области

	№№ пп
	Показатели
	Един. измерения
	План
  
	Отчет        
	Примечание

	1.1.
	Реставрация архивных
документов, в том числе:2
	тыс.ед.хр. по_всем
видам документов
тыс. листов
	-
	-
	Общий   объем   тыс.ед.хр.   по   всем   видам   документов,
нуждающихся в реставрации на 31.12. отчетного года / %
Всего хранится (тыс.ед.хр.)
	0,364/0,16 %
234,178

	
	тыс.ед.хр., нуждающихся в
реставрации / % от
количества хранящихся
	Всего хранится тыс.ед.хр.
	% отреставрированных в
отчетном году от
нуждающихся

	1.1.1
	документов на бумажной основе
	тыс.ед.хр.
тыс. листов
	-
	-
	
	
	

	1.1.2.
	кинодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	1.1.3.
	фотодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	1.1.4.
	фонодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	1.1.5.
	видеодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	1.2.
	Реставрация газет3
	подшивка
тыс. листов
	
	
	
	
	

	1.3.
	Реставрация книг4
	экземпляр
тыс. листов
	
	
	
	
	

	1.4.
	Специальная обработка,
в том числе:5
	
	
	
	Общий объем тыс.ед.хр., нуждающихся в спецобработке/ %
Всего хранится ед.хр.
	

	1.4.1.
	переплет (подшивка), ремонт дел
	тыс.ед.хр.
	0,320
	0,363
	Общий объем тыс.ед.хр., нуждающихся в переплете/ %
Всего хранится ед.хр.
	0,945/0,42 %
238,378

	
	тыс.ед.хр., нуждающихся в
переплете/ % от количества
хранящихся
	Всего хранится документов
на бумажной основе
	% переплетенных в
отчетном году от
нуждающихся

	
	0,945/0,42 %


	223,047
	38,4 %

	1.4.2.
	Консервационно-профилактическая
обработка, в том числе:
	
	
	
	Общий объем тыс.ед.хр., нуждающихся в консервационно-
профилактической обработке/ % от хранящихся
Всего хранится ед.хр.
	

	
	тыс.ед.хр., нуждающихся в
обработке/ % от количества
хранящихся
	Всего хранится КФФВД и
ФП
	% обработанных в
отчетном году от
нуждающихся

	1.4.2.1.
	кинодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	1.4.2.2.
	фотодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	15,331
	

	1.4.2.3.
	фонодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	1.4.2.4.
	видеодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	1.4.2.5.
	фонда пользования
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	


	№№ пп
	Показатели
	Един. измерения
	План
	Отчет
	Примечание

	1.5.
	Переплет (подшивка), ремонт
газет6
	подшивка
	
	
	Подшивок, нуждающихся в переплете/ %
Всего хранится подшивок газет
	

	1.6.
	Переплет (подшивка) книг7
	экземпляр
	
	
	Книг, нуждающихся в переплете
Всего хранится книг
	

	
	% картонирования

по итогам
предыдущего года
	% картонирования
по итогам
отчетного года
	Всего хранится
документов на
бумажной основе
	Кол-во тыс. ед.хр.,
нуждающихся в
картонировании

	1.7.
	Картонирование документов8
	тыс.ед.хр.
	6,000
	6,703
	66,5 %
	68,3 %
	223,047
	70,705

	1.8.
	Восстановление затухающих
текстов
	тыс. листов
	
	
	

	
	Кол-во  выявленных тыс.
ед.хр. ОЦД по состоянию
на 31.12. отчетного года
	Общее   кол-во   тыс.ед.хр.
ОЦД, хранящихся в архиве
на 31.12. отчетного года
	% ОЦД от общего кол-ва
ед.хр., хранящихся в архиве

	1.9.
	Выявление особо ценных
документов, в том числе:9
	Всего тыс.ед.хр. по
всем видам док-тов
	
	
	
	3,269
	1,4 %

	1.9.1.
	на бумажной основе (просмотр)
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	0,293
	0,1 %

	1.9.2.
	кинодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	1.9.3.
	фотодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	2,976
	1,3 %

	1.9.4.
	фонодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	1.9.5.
	видеодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	
	Кол-во  выявленных тыс.
ед.хр. УД по состоянию на
31.12. отчетного года
	Общее   кол-во   тыс.ед.хр.
УД, хранящихся в архиве
на 31.12. отчетного года
	% УД от общего кол-ва
ед.хр. ОЦД, хранящихся в
архиве

	1.10.
	Выявление уникальных
документов на бумажной основе10
	тыс.ед.хр.
	-
	-
	
	
	

	1.11.
	Создание страхового фонда
документов на бумажной основе
	тыс.ед.хр.
кадров негативов
	-
	-
	Общий объем созданного страхового фонда на отчетный период/ %
Всего тыс.ед.хр., подлежащих страх. копир-нию на отчетный период
	

	
	всего тыс.ед.хр. УД и ОЦД,
на которые создан СФ
	всего тыс.ед.хр. УД и
ОЦД, хранящихся в архиве
	доля УД и ОЦД, имеющих
СФ (%)

	
	
	
	

	1.12.
	Создание электронного фонда
пользования, в том числе:
	Всего тыс.ед.хр. по
всем видам док-тов
	2,800
	6,143
	Общий объем созданного ФП на отчетный период/ %

Всего тыс.ед.хр., нуждающихся в создании ФП на отчетный период
	9,060/3,8 %

	
	всего тыс.ед.хр. УД и ОЦД,
на которые создан ФП
	всего тыс.ед.хр. УД и
ОЦД, хранящихся в архиве
	доля УД и ОЦД, имеющих
ФП (%)

	1.12.1.
	на бумажной основе
	тыс.ед.хр.
	2,800
	6,143
	0,293
	0,293
	100 %

	1.12.2.
	кинодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	1.12.3.
	фотодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	2,976
	2,976
	100 %

	1.12.4.
	фонодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	1.12.5.
	видеодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	1.13.
	Проверка наличия и состояния
документов, в том числе
	тыс.ед.хр. по всем
видам документов
	5,560
	5,560
	

	1.13.1.
	на бумажной основе
	тыс. ед.хр.
	5,560
	5,560
	

	1.13.2.
	кинодокументов
	тыс. ед.хр.
	
	
	

	1.13.3.
	фотодокументов
	тыс. ед.хр.
	
	
	

	1.13.4.
	фонодокументов
	тыс. ед.хр.
	
	
	

	1.13.5.
	видеодокументов
	тыс. ед.хр.
	
	
	

	1.14.
	Выверка учетных документов
	фонд
	25
	25
	

	1.15.
	Изготовление коробок
	коробка
	
	
	


по направлению Формирование Архивного фонда Мурманской области

	№№ пп
	Показатели
	Един. Измерения
	План
	Отчет
	Примечание

	2.1.
	Прием документов:11
	Всего тыс.ед.хр. от
организаций и граждан
по всем видам док-тов
	0,500
28
	4,201
49

	Не имеют задолженности по передаче документов
	Всего на
ведомст-ном
хранении
тыс.ед.хр.

п/х
	Хранится
сверх срока
тыс.ед.хр.

п/х

	
	
	
	
	
	на 31.12. предыд-го года:
	
	на 31.12. отчетного года:
	
	
	

	
	
	
	
	
	% от общего числа орган-
ций (кол-во организаций)
% от общего числа ед.хр.
	
	% от общего числа орган-
	
	
	

	2.1.1.
	от организаций, в том числе:
	Всего тыс.ед.хр.
Всего организаций12
	0,470
26
	4,130
45

	
	
	ций (кол-во организаций)
% от общего числа ед.хр.
	
	
	

	2.1.1.1.
	управленческой документации, в
том числе:
	тыс.ед.хр.
организаций
	0,450
24
	2,092
39

	16% / 6%
	21% / 6%
	10431
	584

	2.1.1.1.1
	от ликвидированных внесписочных
организаций
	тыс.ед.хр.
организаций
	
	0,184
5
	Х
	
	Х
	
	Х
	Х

	2.1.1.2.
	НТД
	тыс.ед.хр.
организаций
	-
	0,050
1
	
	
	
	

	2.1.1.3.
	кинодокументов
	тыс.ед.хр.
организаций
	
	
	
	
	
	

	2.1.1.4.
	фотодокументов
	тыс.ед.хр.
организаций
	0,020
2
	0,032
2
	
	
	
	

	2.1.1.5.
	фонодокументов
	тыс.ед.хр.
организаций
	
	
	
	
	
	

	2.1.1.6.
	видеодокументов
	тыс.ед.хр.
организаций
	
	
	
	
	
	

	2.1.1.7.
	документов по личному составу, в
том числе:
	тыс.ед.хр.
организаций
	-
	1,956
9

	

	2.1.1.7.1
	от ликвидированных внесписочных
организаций
	тыс.ед.хр.
организаций
	-
	0,743
8
	

	2.1.1.8.
	документов временного хранения
	тыс.ед.хр.
организаций
	
	
	

	2.1.1.9.
	Общее количество внесписочных
ликвидированных организаций

	организация
	
	
	

	№№ пп
	Показатели
	Един. Измерения
	План
	Отчет
	Примечание

	2.1.2.
	от граждан, в том числе:
	Всего тыс.ед.хр
Всего граждан
	0,030

2
	0,071
6

	Объем документов личного происхождения, принятых в россыпи14
На 01.01.2016 было 813 документов,  принято в 2016 г.  5696 документов,  описано 272 документа.

	2.1.2.1.
	личного происхождения
	тыс.ед.хр.
	
	0,348

3
	

	2.1.2.2.
	кинодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	

	2.1.2.3.
	фотодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	0,038
3

	

	2.1.2.4.
	фонодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	

	2.1.2.5.
	видеодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	

	2.2.
	Подготовка документов к пере-
даче на хранение в архив (ЭПК)15
	тыс.ед.хр. по всем
видам документов
всего организаций16
	3,700
47
	5,643
467
	% упорядочения УД п/х на
31.12. предыдущего года:
	
	% упорядочения УД п/х на
31.12. отчетного года:.
	
	Всего
тыс.ед.хр.
УД п/х на
ведомств.
хранении
	Из них
включено в

описи
тыс.ед.хр.

УД п/х

	2.2.1.
	управленческая документация
	тыс.ед.хр.
организаций
	0,975

43
	2,104

44

	% от общего числа орган-
ций (кол-во организаций)
% от общего числа ед.хр.
	
	% от общего числа орган-
ций (кол-во организаций)
% от общего числа ед.хр.
	
	
	

	2.2.1.1.
	в том числе от ликвидированных
внесписочных организаций
	тыс.ед.хр.
организаций
	0,066

2
	1,062

5
	92% / 97%
	91% / 95%  
	10431
	9906

	2.2.2.
	личного происхождения
	тыс.ед.хр.
	
	
	

	2.2.3.
	нтд
	тыс.ед.хр.
организаций
	
	
	

	2.2.4.
	кинодокументов
	тыс.ед.хр.
организаций
	
	
	

	2.2.5.
	фотодокументов
	тыс.ед.хр.
организаций
	
	
	

	2.2.6.
	фонодокументов
	тыс.ед.хр.
организаций
	
	
	

	2.2.7.
	видеодокументов
	тыс.ед.хр.
организаций
	
	
	

	
	% упорядочения на 31.12.
предыдущего года:
	
	% упорядочения на 31.12.
отчетного года:
	
	Всего
тыс.ед.хр. по
л/с на
ведомств.
хранении
	Из них
включено в

описи
тыс.ед.хр.

по л/с

	2.2.8.
	документов по личному составу
	тыс.ед.хр.
организаций
	2,675

30
	3,539
34

	% от общего числа орган-
ций (кол-во организаций)
% от общего числа ед.хр.
	
	% от общего числа орган-
ций (кол-во организаций)
% от общего числа ед.хр.
	
	
	

	2.2.8.1.
	в том числе от ликвидированных
внесписочных организаций
	тыс.ед.хр.
организаций
	0,657

2
	0,733

6
	95% / 99%  
	92% / 99%
	24788
	24481

	2.2.9.
	документов временного хранения
(свыше 10 лет)
	тыс.ед.хр.
организаций
	0,902

4
	0,615

3
	

	2.2.10.
	Общее количество внесписочных
ликвидированных организаций17
	Организация

	
	
	

	
	п/х
	л/с
	Всего тыс.ед.хр./ всего организаций

	2.3.
	Утрата документов
	тыс.ед.хр.
организаций
	
	
	

	2.4.
	Утверждение номенклатур дел на
ЭПК18
	номенклатур дел
статей
	   7 

  1255
	   10
    .
1709

	%     оснащенности
	
	%     оснащенности
	
	% н/д с 2011 г.
	
	% н/д с 2012 г.
	

	
	
	
	
	
	н/д     по     итогам
	
	н/д     по     итогам
	
	Кол-во
	органи-
	
	Кол-во       органи-
	

	
	
	
	
	
	предыдущего года
	
	отчетного года
	
	заций,     имеющих
	
	заций,      имеющих
	

	
	
	
	
	
	Кол-во орган-ций
	
	Кол-во орган-ций
	
	н/дел с 2011 г.
	
	н/дел с 2012 г.
	

	100%   62 орг.
	100%   63 орг.
	74%    46 орг.
	65%   41 орг.

	№№ пп
	Показатели
	Един. Измерения
	План
	Отчет
	Примечание

	
	В т.ч. комплексных
	В т.ч. тематических
	В т.ч. контрольных

	2.5.
	Проведение проверок:
	Всего проверок по всем
	-
	-
	план
	
	отчет
	
	
	план
	отчет
	план
	
	
	отчет
	

	
	
	видам
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Оптимизация списков
(включение – исключение)
	Обследование внеспи-
сочных по ликвидации
	Инвентаризация документов
по личному составу

	2.6.
	Проведение обследований
	Всего обследований по
всем направлениям
	-
	7
	
	
	

	
	Количество выявленных нарушений
	Количество устраненных нарушений

	2.7.
	Выявление нарушений в ходе
проверок
	нарушение
	Х
	
	
	

	2.8.
	Проведение семинаров
	семинар
	5
	6
	

	2.9.
	Оптимизация списков
источников19
	
	включение
	исключение
	По итогам предыдущего и отчетного года

	
	
	
	
	
	ФС
	ФС
	
	СС
	
	СС
	
	МС
	
	МС
	
	иная
	иная
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	МО
	МУ
	
	МО
	МУ
	
	
	
	

	
	
	источник
	3
	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	2.10.
	Состав списков источников20
	
	По итогам предыдущего года
	
	По итогам отчетного года
	

	
	
	
	Юрид.
	УД
	КФФД
	НТД
	Физич.
	Возмо-
	
	Юрид.
	
	УД
	КФФД
	
	
	НТД
	
	Физич
	
	
	Возмо-
	

	
	
	
	лица
	
	
	
	лица
	
	жные
	
	лица
	
	
	
	
	
	
	лица
	
	
	жные
	

	
	
	4
	62
	3
	6
	15
	16
	4
	63
	4
	6
	6
	16

	
	Источники комплектования
	Внесписочные организации

	
	Всего
	ФС
	СС
	МС
	иная
	Всего
	ФС       СС
	МС
	иная

	2.11.
	Заключение договоров21
	Всего договоров
	-
	2
	
	
	
	
	
	2
	
	
	2

	Всего заключено договоров (соглашений) на 31.12. отчетного года
	18
	10
	-
	1
	7
	17
	 2
	
	15

	Доля организаций, заключивших договоры (соглашения), от общего числа организаций (%)
	29
	16
	-
	2
	11
	
	
	
	

	2.12.
	Работа ЦЭК
	
	
	
	

	2.12.1.
	проведено заседаний
	заседание
	
	
	

	2.12.2.
	рассмотрено заключений на ЦЭК
	всего описей
всего номенклатур
	
	
	

	2.13.
	Количество организаций
собственности субъекта РФ,
зарегистрированных на
территории Мурманской
области22
	организация
	
	
	

	2.14.
	Количество организаций,
зарегистрированных на
территории муниципального
образования23
	организация
	
	
	Из них муниципальной собственности:

	
	
	
	
	
	


по направлению Создание учетных и информационно-поисковых систем

	№№ пп                  Показатели                                         Един. измерения          План              Отчет
	Примечание

	
	Описание
	Усовершенствование
	Переработка

	3.1.
	Описание, усовершенствование,
переработка
	всего тыс.ед.хр. по
всем видам док-тов
	-
	-
	
	
	

	3.1.1.
	управленческой документации
	тыс.ед.хр.
	-
	-
	
	
	

	3.1.2.
	НТД
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	3.1.3.
	кинодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	3.1.4.
	фотодокументов
	тыс.ед.хр.
	0,020

2
	0,032

2
	Описаны фотодокумен-ты (цв. и ч/б позитивы)
	
	

	3.1.5.
	фонодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	3.1.6.
	видеодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	3.1.7.
	документов по личному составу
	тыс.ед.хр.
	-
	-
	
	
	

	3.1.8.
	личного происхождения
	тыс.ед.хр.
	0,030

2
	0,065

2

	Описаны док-ты Терехова А.Я. и Грабчака А.Л.
	
	

	
	

	3.2.
	НТО документов, не
проведенных по учету
	
	
	
	постоянного хранения
	по личному составу
	временного хранения

	3.2.1.
	техническая обработка
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	3.2.2.
	описание документов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	3.3.
	Бумажная каталогизация
фотодокументов
	тыс.ед.хр.
карточек
	0,020
	0,070
	

	3.4.
	Ведение БД:
	
	
	
	Общий объем      Общее кол-во   1       Общее       1   Кол-во пере-   1 Кол-во фондов,

	3.4.1.
	АСГУ документов Архивного
фонда Мурманской области, в

24

т.ч. :
	
	
	
	БД «АФ» в Мб
на отчетный
период
	фондов в БД
«АФ» на
отчетный
период
	количество
фондов по
паспорту
архива
	данных, утра-
ченных, при-
соединенных
фондов
	включенных в
Фондовый
каталог

	3.4.1.1.
	по разделу Государственный учет
	фонд
	3
	9

	18,1
	508
	508
	-
	508

	3.4.1.2.
	по разделу НСА
	фонд
	28
	54
	18,1
	508
	
	
	

	3.4.2.
	информационных БД25
	тыс.ед.хр. УД и
ОЦД на бумажной
основе
	0,700
	0,723
	Общее кол-во тыс.ед.хр. УД и ОЦД на бумажной основе, внесенных во
все информационные БД, по состоянию на отчетный период
% УД и ОЦД на бумажной основе, внесенных во все информационные
БД, от их общего количества по состоянию на отчетный период
	0,201

68,6 %

	
	
	тыс.ед.хр. УД и
ОЦД КФФВД
	
	
	Общее кол-во тыс.ед.хр. УД и ОЦД КФФВД, внесенных во все
информационные БД, по состоянию на отчетный период
% УД и ОЦД КФФВД, внесенных во все информационные БД, от их
общего количества по состоянию на отчетный период
	

	
	
	всего тыс.ед.хр.
записей БД
	0,700

5000
	0,723

5339
	Общее количество тыс.ед.хр., внесенных во все информационные БД
по состоянию на отчетный период

Общее количество записей БД, внесенных во все информационные БД
по состоянию на отчетный период
	8,370
97898

	
	
	Мб26
	
	108,0
	Общий объем в Мб всех информационные БД по состоянию на 31.12.
отчетного года
	340,0

	3.5.
	Ведение государственного
реестра уникальных документов
	документ
	
	
	Общее количество документов, включенных в реестр УД по состоянию
на 31.12. отчетного года
	-


по направлению Предоставление информационных услуг и использование   документов

	№№ пп
	Показатели
	Един. измерения
	План
	Отчет
	Примечание

	4.1.
	Проведение информационных
	кол-во мероприятий по
	27

	44

	Общее кол-во мероприятий
	по всем видам, проведенных в рамках
	

	
	мероприятий
	всем видам
	
	
	госпланов, для органов госвласти и местного самоуправления
	

	4.1.1.
	выставки документов
	выставка
	2
600
	2

708
	Кол-во выставок, проведенных в рамках госпланов, для органов
	

	
	
	посетитель
	
	
	госвласти и местного самоуправления
	
	

	4.1.2.
	сборники документов
	сборник
	1
	1

	Кол-во  сборников,  изданных в рамках госпланов,  для органов
	

	
	
	
	
	
	госвласти и местного самоуправления
	
	

	4.1.3.
	радиопередачи
	передача
	-
	
	Кол-во радиопередач, подготовленных в рамках госпланов, для органов
госвласти и местного самоуправления
	

	4.1.4.
	телепередачи
	передача
	-
	
	Кол-во телепередач, подготовленных в рамках госпланов, для органов
госвласти и местного самоуправления
	

	4.1.5.
	созданные разделы сайта
	раздел сайта
посещение
	3060
	2
9324
	
	
	
	

	4.1.6.
	публикации и статьи в средствах
	публикация,
	
	
	Кол-во публикаций, подготовленных в рамках госпланов, для органов
	

	
	массовой информации
	статья
	5
	8

	госвласти и местного самоуправления
	
	

	4.1.7.
	экскурсии по архиву
	экскурсия
	2
	2

	Кол-во экскурсий, проведенных в рамках госпланов, для органов
	

	
	
	экскурсант
	29
	40
	госвласти и местного самоуправления
	
	

	4.1.8.
	встречи с общественностью, кон-
	мероприятие
	17
320
	29

843
	Кол-во мероприятий, проведенных в рамках госпланов, для органов
	

	
	ференции, уроки, круглые столы
	участник
	
	
	госвласти и местного самоуправления
	
	

	4.1.9.
	работа центров общественного
доступа
	пользователь
посещений
	
	
	
	
	
	

	4.2.
	Исполнение запросов:
	
	
	
	

	4.2.1.
	тематических
	
	
	
	Поступило, в том числе:

	4.2.1.1.
	оставалось неисполненными с
предыдущего отчетного периода
	запрос
	Х
	65
	На личном приеме
	По письменным
обращениям
	С помощью
информационных технологий

	4.2.1.2.
	поступило
	всего запросов
от органов власти
	
	1207
635
	214
	560
	433
	

	
	
	
	
	Исполнено, в том числе:

	
	
	
	
	Запросов с положительным
	Непрофильных запросов
	В том числе непрофильных

	
	
	
	
	результатом
	
	запросов с рекомендациями

	4.2.1.3.
	исполнено
	запрос/ в срок
	1144
	1224
	944
	36
	16

	4.2.2.
	генеалогических
	
	
	
	Поступило, в том числе:

	4.2.2.1.
	оставалось неисполненными с
предыдущего отчетного периода
	запрос
	Х
	
	На личном приеме
	По письменным
обращениям
	С помощью
информационных технологий

	4.2.2.2.
	поступило
	запрос
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Исполнено, в том числе:

	
	
	
	
	Запросов с положительным
	Непрофильных запросов
	В том числе непрофильных

	
	
	
	
	результатом
	
	запросов с рекомендациями

	4.2.2.3.
	исполнено
	запрос/ в срок
	Х
	
	
	
	

	4.2.3.
	социально-правовых
	
	
	
	Поступило, в том числе:

	4.2.3.1.
	оставалось неисполненными с
предыдущего отчетного периода
	запрос
	Х
	271
	На личном приеме
	По письменным
обращениям
	С помощью
информационных технологий

	4.2.3.2.
	поступило
	запрос
	
	3320
	1042
	1096
	1182

	
	
	
	
	Исполнено, в том числе:

	
	
	
	
	Запросов с положительным
	Непрофильных запросов
	В том числе непрофильных

	
	
	
	
	результатом
	
	запросов с рекомендациями

	№№ пп
	Показатели
	Един. измерения
	План
	Отчет
	

	4.2.3.3.
	исполнено
	запрос/ в срок
	2621
	3460
	                2629                            661                                     507

	
	Льготн. стаж
	Стаж
	Заработная плата
	Награждение             Иные

	4.2.3.4.
	подготовлено справок
	архивная справка
	Х
	2556
	130
	752
	967
	      9                        698
       

	4.2.3.5.
	количество жалоб
	жалоба
	Х
	-
	

	4.3.
	Работа читального зала
	посещение
пользователь
	210
88
	667

157
	

	4.4.
	Пользователи архивной
информацией
	пользователь
	4753
	6509

	

	
	Через читальный
зал
	При исполнении
тем. запросов
	При исполнении
генеалог. запросов
	При исполнении
соц-прав. запросов

	4.5.        Выдача копий документов                      лист                                   5943                      6872

	872
	4202
	
	1798

	
	Через
читальный зал
	Во врем-ное
пользование
	Работникам
архива
	Фонд
пользования
	УД и ОЦД

	4.6.
	Выдача документов
пользователям
	тыс.ед.хр.
	0,600
	22,169
	0,737
	0,052
	20,259
	1,121
	УД - 0
ОЦД – 0,036 

	4.7.
	Рассекречивание документов
	тыс.ед.хр.
период
	
	
	Общий объем рассекреченных тыс.ед.хр.
по состоянию на отчетный период

Общий объем тыс.ед.хр., нуждающихся в рассекречивании по
состоянию на отчетный период
	

	
	
	
	
	
	Суммарное количество документов, рассекреченных в качестве
тематических подборок
	


по направлению Развитие материально-технической базы хранения и обеспечения сохранности документов

	
	S помещений оснащенных системами на 31.12 предыд. года/ %
	S помещений оснащенных системами на 31.12 отчетного. года/ %
	S помещений, требующих                оборудования         системами / %
	Вся S помещений             на 31.12. предыдущего года
	Прирост всей S отчетного года
	Вся S помещений        на 31.12. отчетного. года

	5.1.
	Площадь помещений, оснащенных
современными системами пожарной
сигнализации27

	кв. м
	772,7
	772,7
	-
	772,7
	-
	772,7

	5.2.
	Площадь помещений, оснащенных
современными системами охранной

сигнализации 28

	кв. м
	772,7
	772,7
	-
	
	
	

	
	По итогам предыдущего года
	По итогам отчетного года

	
	S помещений с ненорм. условиями.
	В них хранится тыс. ед. хр.
	% тыс. ед. хр. в нормативных условиях
	S помещений с ненормативными условиями.
	В них хранится 

тыс. ед. хр.
	Всего на хранении тыс.ед.хр.
	% тыс. ед. хр. в нормативных условиях

	5.3.
	Количество документов, находящихся
в нормативных условиях
	
	120,8
	87,793
	62,5
	62,1

	20,378
	238,378
	91,5

	выделены              введены                      Характеристика помещений на 31.12. отчетного года


	5.4.
	Введенных в эксплуатацию (новых
или реконструированных) площадей
	кв. м
	-
	       -
	Всего - - (хранилища – - ). Прирост площадей – -; прирост хранилищ – -; введено в эксплуатацию выделенных помещений – - (хранилища – -), введено в эксплуатацию имеющихся помещений - - (хранилища -  -) 

	
	Протяженность
на 31.12. предыд.
года
	Прирост
отчетного года
	Протяженность на
31.12. отчет. года
	Процент
загруженности на
31.12 предыд. года
	Процент
загруженности на
31.12 отчет.  года
	S мобильных
стеллажей

	5.5.
	Прирост протяженности архивных
полок30
	погонный
метр
	2665
	149,1
	2814,1
	99,5
	87,1
	181,44

	
	По итогам
предыдущего
года
	
	По итогам
отчетного года
	
	Количество АРМ, объединенных в ЛВС
	Наличие сайта или
Интернет-страницы
(да/нет)
	Наличие
электронной
почты (да/нет)

	5.6.
	Количество работников на один
компьютер31
	чел.
компьютер
	19

30

	
	21

	да
	да

	
	На 31.12.

предыдущего
года
	Приобретено/

списано в
отчетном году
	
	На 31.12. отчетного
года
	Характеристика РС
	Принтеры, блоки бесперебойного пита-
ния, сканеры, ксероксы, модемы и др.

	5.7.       Оснащение компьютерной техникой32       комплект
	30

	-
	30
	5 РС – intel Pentium,

2 РС –intel Celeron;

2 сервера –intel Xeon

15 РС – intel Core i3

Ноутбук – intel Core i5


	принтеры – 15
блок бесперебойного питания – 7
сканер – 6
копир – 6
модем – 1

МФУ – 4

	да

	
	На 31.12. предыд.
года
	
	На 31.12.

отчетного года
	
	Характеристика аварии
	Последствия

	5.8.       Количество аварий                                  авария
	
	
	
	


	
	На 31.12. предыдущего
года
	увел.
	умен.
	
	На 31.12.

отчетного года
	
	Статус архивного
учреждения
	Должность руководителя
архивного учреждения
	Перечень должностей специалистов
архивного учреждения

	
	
	
	
	
	
	
	
	По итогам
пред. года
	
	По итогам
отч. года
	
	

	6.
	Штатная численность
(руководители и
специалисты)33
	19
	
	
	19
	
	
	
	

	
	На 31.12. предыдущего
года
	Прирост
отчетного года
	
	На 31.12.

отчетного года
	
	Наименование образовательного
учреждения
	ФИО, должность специалиста, прошедшего
повышение квалификации (переподготовку)

	7.
	Количество специалистов,
прошедших повышение
квалификации
(переподготовку) в сфере
архивного дела и
делопроизводства
	
	2
	2
	ОЦПК ВНИИДАД
	Литвиненко Г,А., архивист 1 категории
Дашевская Н.А.., ., архивист 1 категории



	8.
	Количество специалистов,
прошедших повышение
квалификации
(переподготовку) в сфере
ИКТ34
	-
	-
	
	
	


� Общее количество организаций меньше на 5, т.к. по фондам №№ Р-38, Р-179, Р-295, Р-544 поступление документов производилось дважды, по фонду № Р-490 – трижды.


� Общее количество организаций меньше на 6, т.к. по фондам  №№ Р-521, Р-544, Р-572, Р-573, Р-574 и Р-578 приняты на госхранение дела постоянного хранения и по личному составу.


� Общее количество организаций меньше на 1, т.к. по фонду № Р-179 поступление документов проводилось дважды.


� Общее количество меньше на 1, т.к. по фонду № Р-295 документы поступали дважды.


� Приняты документы от физических лиц: 3 ед. постоянного срока хранения, которые включены в состав архивной коллекции управленческой документации фонда № Р-194; 1 ед.хр. фотодокументов, которая включена в состав  фотофонда № Р-19; 29 ед.хр. личного происхождения  и 37 ед.хр. фотодокументов личного происхождения, которые включены в состав фонда личного происхождения № Р-490; 1 ед.хр. личного происхождения, которая включена в фонд личного происхождения № Р-562.


� Указаны 30 ед.хр. личного происхождения, принятых на госхранение и 318 условных единиц, принятых в россыпи. 


� По фонду личного происхождения № Р-490 приняты документы на бумажной основе и фотодокументы, поступление фотодокументов производилось трижды.


� Возвращена на доработку в 3 кв. опись дел п/х 1-й организации в кол-ве 17 ед.хр., включенная в отчет за 3 кв.


� 3 организации  представляли описи дел п/х дважды в 1, 3, 4 кварталах, 1 организация - трижды в 1, 3, 4 кварталах, возвращена на доработку в 3 кв. опись дел п/х 1-й организации, включенная в отчет за 3 кв., поэтому общее число организаций за год меньше на 5.


� Вне плана описаны  документы 3-х ликвидированных организаций: ООО «Партнер», ООО «Кливер», ПО «Апатит».


� Кировская ТИК представила опись дел по л/с дважды – в 3 и 4 кв. В связи с этим общее количество организаций уменьшилось на 1.


� Опись дел временного хранения  МИФНС России № 5 по Мурманской области в 4 кв. отправлена на доработку в организацию. 


� В отчете за I полугодие сделана техническая ошибка: фактическое количество организаций, чьи номенклатуры дел были согласованы ЭПК, 8, а не 9.


� Вне плана представили номенклатуры дел 3 организации, 2 из них  включены в список источников комплектования в 2016 г.


� По фонду личного происхождения №  Р-490 утверждение описей ЭПК  производилось дважды (во 2 и 4 кварталах).


� Приняты новые фонды №№ Р-571, Р-572, Р-573, Р-574, Р-575, Р-576, Р-577, Р-578, Р-579.


� В том числе, выставки документов – 2, сборник документов – 1, статьи в средствах массовой информации – 8, в том числе 1 на сайте архива; экскурсии – 2, конференция – 1, встречи с общественностью, уроки – 28, 2 созданных раздела сайта – «Год кино» и «Летопись города Кировска»).


� Виртуальная выставка «Апатиты в фотографиях» и выставка архивных фотодокументов «Два города в объективе истории», которая в течение месяца экспонировалась в Музейно-выставочном центре АО «Апатит»


� Сборник документов «Апатиты. Страницы истории. 1923-1991 гг.»


� Семь статей в газете «Кировский рабочий» в рамках празднования 50-летия г. Апатиты и 85-летия г. Кировска, одна статья на сайте архива, посвященная 85-летию со дня образования первого на Кольском полуострове специального учебного заведения – горно-химического техникума. В данное число не вошли статьи и информация, размещенные на сайте архива в рубрике «Календарь знаменательных дат»  - 


� Экскурсия была проведена для студентов Хибинского технического колледжа и 1 виртуальная экскурсия в связи с удаленностью микрорайона Кукисвумчорр  была проведена для обучающихся 5 класса СОШ №  2 по заявке учителя 


� В том числе,  1 научно-практическая конференция «История малой родины – история страны», 4 занятия лектория в рамках совместного проекта с ДК им. Егорова г. Апатиты, 1 лекция в Центральной городской библиотеке г. Апатиты, 3 встречи с общественностью, в том числе 1 с депутатами Кировского городского Совета, 1 – с воинами-интернационалистами, 1 – с ребятами городского летнего оздоровительного лагеря; 20 – школьные, информационные уроки, конкурсы, викторины для обучающихся СОШ  городов Кировск и Апатиты.   


� В числителе указано число виртуальных посещений читального зала – 433 и число посещений читального зала непосредственно в архиве – 234. Всего – 667 посещений. В знаменателе указано число виртуальных пользователей – 101 и число пользователей, работающих  непосредственно в читальном зале архива, - 56. Всего – 157 пользователей.


� В том числе 708 посетителей выставок, 40 экскурсантов, 843 участника информационных мероприятий, 1224 исполненных тематических запросов, 3460 исполненных социально-правовых запросов, 234 посещений  читального зала архива. 


� Указана только площадь помещения № 2 архивохранилища с ненормативными условиями по ул. Мира, 10. 


� В том числе 2 сервера, 1 ноутбук и 5 неиспользуемых и готовящихся к списанию ПК.


� В том числе 2 сервера.


� В том числе 2 сервера.





